Nastavenie emailového klienta Microsoft Outlook 2010

Nastavenie programu Microsoft Outlook 2010 na prijem a odosielanie posty je potrebné uskutoénit’ podl'a
nasledujuceho postupu.

Otvorte program Microsoft Outlook 2010. V hornom suborovom menu kliknite na polozku " Subor",
nasledne na ,,Informacie" a " Pridat’ konto".
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Otvori sa okno, v ktorom potvrd’te "E-mailové konto".

V nasledujucom okne zadajte do policka "Vase meno" meno, ktoré sa bude zobrazovat’ prijemcom Vami
odoslanej posty. Do poli¢ka ,,E-mailova adresa“ dopliite nazov Vasej e-mailovej adresy, napr :
XXXXXXXXXX @orangemail.sk. Do policka ,,Heslo* zadajte pristupové heslo k post. schranke (6 vel’kych
pismen, heslo generované k sluzbe Moj asistent).

Potvrd'te kliknutim na tlagidlo " Dale;j"

Automatické nastavenie konta
Kliknutim na tafidlo Dalej sa pripajite na podtovy server a nastavenie konta sa automaticky nakonfiguruie,

@ E-mailové konto

VaZe meno: | 3000000 I
Priklad: Marianna SOfova

E-mailova adresa: | xxxxxx @orangemail . sk

Priklad: marianna @contoso.com

Heslo: [eerer

| zxeree

Znova zadajte heslo: |
Zadajte heslo, ktoré vam poskytol poskytovatel internetowych sluZieb.

) Textové spravy (SMS)

() Manualne konfigurovat’ nastavenia servera alebo d'alsie typy serverov

< Maspat’ L Dalej > ] [ Zrudit’



mailto:xxxxxxxxxx@orangemail.sk

Potvrd’te ,,Manualne konfigurovat’ nastavenie servera alebo d’alsie typy serverov" a kliknite na
tlac¢idlo"Dale;j"

' Pridanie nového konta.

Automatické nastavenie konta
Umozruje pripojit’ sa k inym typom servera.

7) E-mailové konto

.., [
Yase meno: POGO(X}( |

Friklad: Marianna Siiriowa

E-mailowva adresa: !xxxxxx@orangemail.sk |

Priklad: marianna@conkoso. oo

P |_ttx::x:t |

Zrnowa zadajke heslo: |“‘“*“ |

Zadajte heslo, kkaré wam poskytol poskytovatel internetoyvych sluzieh,

) Textové spravy (SMS)

@ Manuilne konfigurovat' nastavenia servera alebo d'alSie typy serverov

<naspst || Dalejz | [zt

Zvol'te Internetovy e — mail a potvrd'te tladidlom "Dalej"

@ Internetovy e-mail
Pripojenie k serveru POP alebo IMAF s moZnostami odosielania a prijimania e-mailovych sprav.

(") Microsoft Exchange alebo kompatibilna sluzba

Pripojenie a pristup k e-mailovym spravam, kalendaru, kontaktom, faxom a sprévam hlasove] posty,
) Textové spravy (SMS)

Pripojenie k sluzbe vymeny okamiitych sprév prostrednictvom mobilného telefdnu,
) Iné

Pripojenie k nizSie uvedenému typu servera,

Fax Mail Transport
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Policka v d’alSom okne vyplnte nasledovne:

Vase meno: dopliite meno, ktoré sa bude zobrazovat prijemcovi Vami odoslanej posty

E-mailova adresa :VaSa e-mailova adresu, napr. xxxxxxxx@orangemail.sk

Typ konta : POP 3

Server prichadzajucej poSty : pop3.orangemail.sk

Server pre odchadzajucu postu (SMTP) : smtp.orangemail.sk

Meno pouzivatela : pristupové meno ku postovej schranke (telefonne ¢islo)

Heslo : pristupové heslo k post. schranke (6 velkych pismen, heslo generované k sluzbe Mgj asistent)

Kliknite na tladidlo " Dal’Sie nastavenia".

rsermtorons g T I ke

Nastavenie internetového e-mailu
Vietky tieto nastavenia su nevyhnuingé na zabezpedenie fungovania e-mailového konta,

Informacie o pouZivatel'ovi Test nastavenia konta

Vase meno: OO0 1 Po zadani informadi na tejto obrazovke odporidame
! = otestovat’ konto kiknutim na Hadidlo nizsie. (PoZaduje sa

E-mailova adresa: fxxxxxx @;,rangem;i',sk ' sietové pripojenie.)
Informacie o serveri
' - [ Testovat nastavenie konta... ]
Typ konta: \POP3 IE'
Server prichadzajlice] posty: pups.urangemail_v..k | E:IS:? Pt el et
Server odchadzajdce] podty (SMTF): | smtp.orangemail sk . Dorucovat’ nové spravy do:
Prihlasovacie informacie i@ Movy Odajovy sibor programu Outlook
Meno poufivatela: lsansnmama: () Existujld ddajovy stibor programu Outlook
Heslo: e 1 L | | Prehladavat

Zapamatat'si heslo

[] vy#adavat' prihldsenie poufitim overenia zabezpedenym
heslom {SPA)

[ Daldie nastavenia... ]

<Naspat | Dalej> | [ zrsit |



mailto:xxxxxxxx@orangemail.sk

V zélozke "Server odchadzajucej posty" zakliknite "Server odosielanej posty (SMTP) vyZaduje overenie™ a
" Pouzit’ rovnaké nastavenie ako pre server prichddzajtcej posty". Potvrd'te tla¢idlom OK.

Nastavenie inte

| Vieobené | Odoslané polodky I Qdstréneng polozky
Server odosielane]j posty | Pripojenie I Spresnenie

Server odosielane] posty (SMTP) vyZaduje overenie
(@) Pougit rovnake nastavenie ako pre server prichadzajicej posty
Prihlasovat’ sa ako
Meno pouzivatela:
Heslo!
Zapamatat'si heslo
VyZadovat overenie zabezpedenym heslom (SPA)

Nasledne vyberte v hornom suborovom menupolozku "Spresnenie" a zmeiite Cisla portov nasledovne:
Server prichadzajucej posty (POP3): 995

Zakliknite "Tento server vyZzaduje Sifrované pripojenie (SSL) "

Server odoslanej posty (SMTP): 25

Pouzit’ nasledujuci typ Sifrovaného pripojenie: " TLS "

Potvrd’te tla¢idlom OK.

Vieobecné | Server odosielanej posty I Pripajenie | Spresnenie

Cisla portov servera

Server prichadzajlcej posty (FOP3): 35| Pouiit' predvoleng

Tento server vyZaduje Sifrované pripojenie (35L)
Server odosielane] posty (SMTF): 25

Poufit’ nasledujiid typ Sifrovaného pripojenia: | TLS

Casové limity servera
kratke U dhé 1mindta

Dorucenie
Ponechavat kapie sprav na serveri
Odstranit zo servera po uplynuti 14 |2| dni

[ Pri odstréneni z priefinka Odstranené polofky odstranit’ aj zo servera




Pokracujte kliknutim na tlagidlo " Dalej"

Pridanie nového ko

Mastavenie internetového e-mailu

Vietky tieto nastavenia su nevyhnuingé na zabezpedenie fungovania e-mailového konta,

Informacie o pouZivatel'ovi

Vasge meno: |xxxxxx |
E-mailova adresa: |x1(xxxx Eorangemail.sk |
Informacie o serveri

Typ konta: POP3 [~]
Server prichadzajlce]j posty: | pop3.orangemail.sk |

Server odchadzajlcej poity (SMTP): |5"-,“:-‘._,:“5,ngemE,ﬂ_.;;,c |

Test nastavenia konta

Po zadani informadii na tejto obrazovke odporicame
otestovat’ konto kiknutim na Hadidlo nizsie. (PoZaduje sa
sietoveé pripojenie.)

[ Testovat nastavenie konta... ]

Testovat' nastavenie konta kiknutim na tadidlo
Dalej

Dorucovat’ nové spravy do:

Prihlasovacie informacie i@ Movy Odajovy sibor programu Outlook
Meno pousivatela: |xxxxxxxxxx | (7) Existujtd ddajovy stbor programu Cutook
Heslo: | | | lWl
Zapamatat'si heslo
[] vy#adavat' prihldsenie poufitim overenia zabezpedenym
ki (7] [ Daldie nastavenia. ., ]
<Naspat | Dalej> | | znusit

V nasledujucom okne po GspeSnom teste nastavenia kliknite na tlacidlo "Zavriet"

Gratulujeme! Vietky testy sa skondili Uspeéne. Pokratujte Kiknutim na tadidlo | Zastavit' |

Zavriet!,

Ulohry | chﬁ.ﬂ

Ulahy

\/Prihlésit’na server prichadzajucej posty (POP3)
v/Ddoslat’testovaciu e-mailovd spravu

Staw

Dokoncené
Dokonéené




Nastavenie dokonéite kliknutim na tla¢itko "Dokonéit"

Gratulujemet!
llspedne ste zadali vietky informéde pofadované na nastavenie konta,

Sprievodou ukondte Kiknutm na tadidlo Dokondt,

< Maspst || Dokendt |

Va$ MS Outlook 2010 je teraz Uspesne nastaveny.



